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QUY CHẾ LÀM VIỆC CỦA 

BAN ĐIỀU HÀNH QUỸ BẢO HIỂM XE CƠ GIỚI

(Ban hành kèm theo Quyết định số 02/QXCG-09/QĐ-HĐQL ngày 26  tháng 8  năm 2009 của Chủ tịch Hội đồng Quản lý Quỹ bảo hiểm xe cơ giới)

Điều 1. Nhiệm vụ, quyền hạn của Ban điều hành Quỹ


1. Chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước Hội đồng quản lý Quỹ trong việc quản lý, sử dụng, thanh toán và quyết toán Quỹ.


2. Chấp hành các quy định về quản lý và sử dụng Quỹ đúng kế hoạch được Hội đồng quản lý Quỹ phê duyệt, theo đúng quy định tại Thông tư này, không được sử dụng Quỹ vào các hoạt động khác ngoài tôn chỉ, mục đích của quỹ.

Điều 2. Cơ cấu tổ chức của Ban điều hành Quỹ


1. Ban điều hành Quỹ gồm 11 thành viên thành lập theo QĐ số 02/XCG-09/QĐ-HHBH/2009 ngày 26/9/2009 của Chủ tịch Hội đồng Quản lý Quỹ.

2. Cơ cấu tổ chức của Ban điều hành Quỹ gồm :
- Văn phòng Quỹ
- Tiểu ban đề phòng hạn chế tổn thất
- Tiểu ban tuyên truyền giáo dục
- Tiểu ban hỗ trợ nhân đạo
- Tiểu ban cơ sở dữ liệu

3. Trưởng các Tiểu ban điều hành các công việc và hoạt động của Tiểu ban theo nguyên tắc đa số tán thành, nếu bằng nhau thì lấy ý kiến của bên có Trưởng Tiểu ban tán thành.


4. Trưởng các Tiểu ban điều hành các thành viên trong Tiểu ban bằng điện thoại, email hoặc các kỳ họp khi thấy cần thiết và được Trưởng Ban điều hành chấp thuận.

Điều 3. Chế độ làm việc

1. Ban điều hành họp ít nhất 3 lần 1 năm, thành phần tham dự bao gồm tất cả các thành viên . Trường hợp cần thiết Trưởng Ban điều hành có thể mời thêm một số chuyên gia trong từng lĩnh vực liên quan.

2. Trưởng Ban điều hành Quỹ là người triệu tập các kỳ họp của Ban điều hành Quỹ. Nội dung và các văn bản có liên quan đến kỳ họp phải gửi cùng với giấy triệu tập họp. Cuộc họp phải có ít nhất trên 50% số thành viên được mời có mặt và các ý kiến kết luận được thông qua phải có ít nhất trên 50% thành viên Ban điều hành Quỹ dự họp tán thành (kể cả tán thành bằng văn bản nếu không tham dự được) mới được coi là hợp lệ.

3. Trường hợp cần thiết Hội đồng Quản lý Quỹ có quyền triệu tập cuộc họp bất thường Ban điều hành Quỹ hoặc có quyền chất vấn các thành viên trong Ban điều hành Quỹ.

4. Trường hợp cần thiết các thành viên Hội đồng Quản lý Quỹ có quyền triệu tập kỳ họp các Tiểu ban trong Ban điều hành Quỹ trong phạm vi phân công nhiệm vụ của Hội đồng Quản lý Quỹ hoặc có quyền chất vấn các thành viên trong Tiểu ban này.

5. Kế hoạch sử dụng Quỹ hoặc các công việc phát sinh trong năm phải do các Tiểu ban liên quan báo cáo với Trưởng Ban điều hành Quỹ. Trưởng Ban điều hành Quỹ phải có văn bản xin ý kiến của các thành viên trong Hội đồng quản lý Quỹ được phân công công việc liên quan. Sau đó, Ban điều hành Quỹ tổng hợp Kế hoạch sử dụng Quỹ và ý kiến của các thành viên Hội đồng quản lý Quỹ và của các Tiểu Ban liên quan để trình Hội đồng quản lý Quỹ quyết định.

6. Trưởng các Tiểu ban chịu trách nhiệm đôn đốc thực hiện kiểm tra giám sát tiến độ các công việc thuộc kế hoạch sử dụng Quỹ hoặc công việc cần thiết phát sinh đã được Hội đồng quản lý Quỹ phê duyệt và báo cáo định kỳ hàng quý, năm cho Ban điều hành Quỹ.

7. Ban điều hành Quỹ có nhiệm vụ điều hành, giám sát tiến độ, đánh giá chất lượng công việc và chịu trách nhiệm triển khai các hoạt động của Quỹ trên cơ sở chương trình hoạt động và kế hoạch sử dụng Quỹ (kể cả công việc cần thiết phát sinh) đã được Hội đồng quản lý Quỹ phê duyệt.

8. Ban điều hành Quỹ có trách nhiệm báo cáo bằng văn bản kế hoạch sử dụng Quỹ và kết quả hoạt động Quỹ, tình hình thu nộp kinh phí Quỹ hàng quý cho Hội đồng quản lý Quỹ. Trưởng Ban điều hành Quỹ là người dự thảo các văn bản báo cáo Bộ Tài chính được quy định tại Thông tư 103/2009/TT-BTC để thông qua Ban điều hành trình Hội đồng Quản lý Quỹ phê duyệt.

9. Ban điều hành Quỹ có trách nhiệm lập báo cáo quyết toán Quỹ hàng năm và tổ chức kiểm toán bằng một công ty kiểm toán độc lập.

Điều 4. Quyền lợi của thành viên Ban điều hành Quỹ bảo hiểm xe cơ giới


1. Các thành viên Ban điều hành Quỹ bảo hiểm xe cơ giới làm việc theo chế độ kiêm nhiệm, được hưởng phụ cấp từ Quỹ bảo hiểm xe cơ giới.

2. Các thành viên Ban điều hành Quỹ bảo hiểm xe cơ giới được hưởng thù lao tham dự các kỳ họp hoặc tham dự các hoạt động của Quỹ và được thanh toán chế độ công tác phí theo đúng quy chế quản lý và sử dụng Quỹ./.
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